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REQUERIMIENTO N° 00080-2025-SUNARP/ZRV/UTI

FECHA: 18/09/2025

AREA USUARIA SOLICITANTE:
UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION.

OBJETO DE LA CONTRATACION:

LA ZONA REGISTRAL N.° V, REQUIERE SELECCIONAR UNA PERSONA JURIDICA O NATURAL
QUE BRINDE EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE EQUIPOS ELECTRICOS
QUE SE ENCUENTRAN EN LAS OFICINAS REGISTRALES DE HUAMACHUCO Y OTUZCO.

CUBSO:

7215151400231128 - SERVICIO DE MANTENIMIENTO CORRECTIVO DE GRUPQ
ELECTROGENO ‘

CODIGO SIGA-MEF: {

605500010022 — MANTENIMIENTO CORRECTIVO DE GRUPO ELECTROGENO

FINALIDAD PUBLICA: ,

BUSCA SATISFACER LOS FINES DE INTERES PUBLICO EN EL MARCO DEL OEI.02 DE LA
SUNARP, EL CUAL SE REFLEJA EN LA AE102.02 Y EN EL CENTROQO DE COSTOS DE LA UNIDAD
DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION BAJO LA AQI00127100037 “GESTION DE LA UNIDAD
DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION” BAJO ESTA RUTA ESTRATEGICA, SE UBICA LA
PRESENTE CONTRATACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO PARA
GARANTIZAR SU FUNCIONAMIENTO, OPERATIVIDAD Y OPTIMO RENDIMIENTO COMO
RESPUESTA INMEDIATA POR ALGUN CORTE DE FLUIDO ELECTRICO INTEMPESTIVO DE LA
CONCESIONARIA, A FIN ATENDER EFICIENTEMENTE LOS SERVICIOS DE PUBLICIDAD E
INSCRIPCION REGISTRAL QUE BRINDA LA ENTIDAD Y PROTEGER FISICAMENTE Y
LOGICAMENTE EL EQUIPAMIENTO INFORMATICO QUE SOPORTE LOS SISTEMAS
REGISTRALES Y ADMINISTRATIVOS QUE USAN A DIARIO LOS COLABORADORES DE LA
ENTIDAD

DENOMINACION DE LA CONTRATACION: .‘ ,
SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE LOS GENERADORES ELECTRICOS
EXISTENTES DE LA ZONA REGISTRAL N° V. |

\
DESCRIPCION DEL SERVICIO:
SE ANEXA LOS TERMINOS DE REFERENCIA EN DIEZ (10) FOLIOS.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO: !

LA OFICINA DE ABASTECIMIENTOS NOTIFICARA AL CONTRATISTA LA ORDEN DE SERVICIO
MEDIANTE CORREQ ELECTRONICO Y, PARALELAMENTE, ESTE DESPACHO ADJUNTARA EL
FORMATO DEL PLAN DE TRABAJO PARA QUE EL CONTRATISTA PUEDA DEVOLVERLO
DEBIDAMENTE FIRMADO EN UN PLAZO NO MAYOR DE VEINTICUATRO (24) HORAS. UNA VEZ
APROBADO EL PLAN DE TRABAJO POR ESTE DESPACHO Y AUTORIZADOS LOS ACCESOS
A LAS INSTALACIONES DE LA ENTIDAD POR PARTE DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION, SE
INICIARA, A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE, EL COMPUTO DEL PLAZO PARA LA PRESTACION
DEL SERVICIO, EL. CUAL SERA DE SIETE (07) DIAS CALENDARIO.

META PRESUPUESTAL SEGUN EL POI: |

001 — GESTION DEL PROGRAMA. |

Superintendencia Nacional de los Registros Pablicos
Zona Registral N° V: Av. Larco N® 1212, Urbanizacién Los Pincs

— Trujille
Teléfono: (044) 284112 / httos:/fwww.gob.pe/sunarp
Plataforma Digital Unica de Denuncias Giudadanas
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RESPONSABLE PARA DAR LA CONFORMIDAD:
JEFE DE LA UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION PREVIO INFORME DE

ENCARGADO DE LA EJECUCION CONTRACTUAL / SUPERVISOR ASIGNADO POR ESTE
DESPACHO.

PERSONAL DE CONTACTO Y TELEFONO:
ING. ERICH MARCEL SOLORZANO SALAS — 044284112 — ANEXO 4441 — JEFE DE LA UNIDAD
DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION DE LA ZONA REGISTRAL N° V.

‘o Firmado digitaimente por DEL
Firmado digitalmente por L

o SOLORZANG SALAS Erich Marca! ,\ &STZI(I,.I Q PRETELL Jorge Eduarco
SUﬂafP ;b s sunarp i e s S
FIRMA Y SELLO DE LA JEFATURA DE UT) FIRMA Y SELLO DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION

Superintendencla Nacional de los Registros Piblicos
Zona Registral N* V: Av, Larco N° 1212, Urbanizacion Los Pinos
— Trujillo
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TERMINOS DE REFERENCIA
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE LOS REGISTROS PUBLICOS

CONTRATACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE LOS
GENERADORES ELECTRICOS DE LA ZONA REGISTRAL N° V

1 DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicio de mantenimiento preventivo de los generadores eléctricos existentes de [a zona
registral N.°.V.
2 FINALIDAD PUBLICA
Busca satisfacer los fines de interés publlco en el marco del 0ei.02 de la Sunarp, el cual se refleja
en la AEl 02.02 y en el centro de costos de la unidad de tecnologias de la informacién bajo la
a0i00127100037 “gestion de la unidad de tecnoclogias de la informacién” bajo esta ruta
estratégica, se ubica la presente contratacion del servicio de mantenimiento preventivo para
garantizar su funcionamiento, operatividad y optimo rend:mlento como respuesta inmediata por
algun corte de fluido eléctrico intempestivo de la concesionaria, a fin atender eficientemente los
servicios de publicidad e inscripcion registral que brinda la entldad y proteger fisicamente y
légicamente el equipamiento informatico que soporte los 5|stemas registrales y administrativos d
que usan a diario los colaboradores de la entidad |
3 ANTECEDENTES _
El equipamiento electromecanico con el que cuenta la Zona Registral N° V, ha superado el
tiempo de garantia y mantenimiento de compra, e identificando la necesidad de salvaguardar el
correcto funcionamiento de nuestros equipos se requiere someterlas al proceso mantenimiento
preventivo.
Estas acciones permitiian que los equipos se encuentren en adecuado estado de
funcionamiento y adicionalmente poder obtener un diagndstico situacional que permita ejecutar
las recomendaciones y/o acciones de un futuro mantenimiento correctivo.
4 OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
La Zona Registral N.° V, requiere seleccionar una persona juridica o natural que brinde el
Servicio de Mantenimiento Preventivo de Equipos Eléctricos que se encuentran en las Oficinas
Registrales de Huamachuco y Otuzco.
OBJETIVO GENERAL i
» Mantener en dptimas condiciones de operatividad los' Generadores eléctricos ubicados
en las Oficinas pertenecientes a la Zona Registral N° V; los cuales son respaldo de
energia ante probables pérdidas de fluido eléctrico.
OBJETIVOS ESPECIFICOS
» Asegurar que los Generadores electricos instalados en Ios diferentes locales de la Zona
Registral N° V se encuentren en buen estado de conservacion y técnicamente seguros

SU narp W dentro de la infraestructura para prestar el servicio en emergenmas permitiendo a su vez
T e la deteccidn de algunas fallas que permitiera recomendar de ser el caso los servicios
nado diialments por correctivos correspondientes.

LORZANO SALAS Erich Marce!

B re3e0aT herd » Contar con un sistema de emergencia operativo ante cortes de energia o fallas eléctricas

cha: 29.09.202% 12:56:16 -05:00

en locales de la Zona Registral N° V. !
» Contar con soporte técnico ante inconvenientes y/o emergencias presentadas.
5 ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO |

Caracteristicas: ’

Los términos de referencia que reporta el area usuaria (Unidad de Administracion), con el apoyo
técnico de la Unidad de Tecnologias de la informacion detalladas en esta seccidn tienen como
finalidad plantear las condiciones minimas sobre el mantenimiento preventivo de los
Generadores eléctricos y las consideraciones para el desarrollo adecuado del servicio.

Superintendencia Nacional de los Registros Publicos
Zona Raegistral N° vV Av. Larco N® 1212, Urbanizacién Los Pin
— Trujillo

Telafono: ((044) 284112 / butps://www.gob.pe/sunarp
Plataforma Digital Unica de Denuncias Ciudadanas
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Equipos para mantenimiento preventivo (*):

; i R "o Generador Eldetrico © .
. .. |- Fecha. Cédigo - no
N. - P PO T PR TR "\-.-2'4-',5 CL e !
. ybicaclén F"otenc-:l‘a‘ { . adquisicién:| - Patrlmonial "-"-: e
Ve e L +Marea - Serie ., .1~ :Mode!o
OR. — '
1 Otuzco 7500 watt 11/11/2018 462261830005 190FE/P-
piso 3 — pasadizo Powerforce F1802055A009 Mb7000e
2 OR. 7500 watt 131122018 462261830005- 190FE/P-
Huamachuco piso 3 — pasadizo Powerforce F1802055A009 Mb7000e

5.1 ACTIVIDADES GENERALES
La empresa encargada del servicio debera cumplir con las siguientes acciones antes de iniciar
con el servicio:

e
,_-,",

suna l'p _':: .
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mu&mme pot
O SALAS Erich Marcol
10178360457 hard

.:'gvf&.zozs' 12:56:26 0500

>

51.1

El contratista debe suministrar, reunir y transportar a los locales de la Zona Registral N°
V y provincias, los insumos, materiales, instrumentos, herramientas, equipos, el personal
técnico especializado y lo que sea necesario para cumplir con los servicios programados.
El contratista debera asegurar que en todo momento cuente con la cantidad de personal
exigido para atender el servicio y con la debida calificacion exigida.

El contratista debe velar por que su personal cuente con la indumentaria adecuada desde
el primer momento de iniciado el servicio.

Todos los beneficios y atenciones que demande su personal deberan ser cubiertos por
el contratista, eximiendo a la entidad de cualquier responsabilidad para con dicho
personal

Entregar un plan de trabajo, en el cual indique el cronograma del servicio

Garantizar que el mantenimiento de los equipos mejorara 1as condiciones de operacion
de los equipos sometidos a dichos procesos.

Presentar un informe detallade a la Unidad de Administracién sobre el mantenimiento
realizado, el mismo que incluira el inventario de todos los equipos considerados en el
proceso.

Realizar los mantenimientos preventivos en un horario programado y coordinado con los
jefes o responsables de cada sede, para ello el contratista debera estimar la cantidad
necesaria del personal que desarrolle este servicio en el tiempo requerido.

El servicio de mantenimiento preventivo se gjustara a los procedimientos recomendados
por el fabricante a sus manuales técnicos y a los estandares conocidos vigentes.
Inspecciones o revisiones globales y especificaciones de los equipos

Ajustes eléctricos, electronicos y/o mecanicos del equipamiento

Limpieza, lubricacion, engrase y pintado

Efectuar el cambio de aceite y de filtros, suministrando los insumos y aditivos.
Verificacién, calibracién y regulacién de parametros de funcionamiento

Pruebas de funcionamiento

ACTIVIDADES ESPECIFICAS PARA LOS GRUPOS ELECTROGENOS

En cada uno de los Generadores eléctricos se realizara lo siguiente:

YVVYVVVVY

Revision Sistema Motor.

Revision Suministro y cambio de filtro de combustible.

Revisién Suministro y cambio de filtro de aceite.

Revisién Suministro y cambio de filtro de aire.

Revision Suministro y cambio de aceite de motor Diésel.

Inspeccion y limpieza de pre filtros y bombas de combustible.

Purgado y ajuste de tuberias de los sistemas de combustible de corresponder.

Superintendencia Naclonal de los Registros Publicos
Zona Registral N*V Ay, Larco N* 1212, Urbanizacién Los Pln.
- Trujilto

Tetéfono: (044) 284112 / hitps://www.gob.pefsunarp
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Limpieza de bomba de combustible.

>

» Ajuste de aceleracion y parada de corresponder.

» Inspeccion de fajas de ventiladores y alternadores, cambio cuando esta deteriorada.

» Mantenimiento de los radiadores, cambio de liquido refrigerante anticongelante 50/50
para proteccion contra el 6xido y la corrosién, cambio de las mangueras y abrazaderas
de estar deterioradas.

» Verificacién del calentador o pre calentador de agua, cambiar de estar deteriorado.

> Ajustes de conexiones eléctricas

» Lectura del voltaje de operacion.

» Lectura de la frecuencia y velocidad de operacién.

» Lectura del nivel de aislamiento

» Revision de chapa de contacto, pulsador de arranque y parada.

» Verificar cableado eléctrico de fuerza y control.

» Revision de rectificadores. : \

> Limpieza integral de excitatriz. ,

» Revisar alternador de carga y cargador estatico. (

> Verificar nivel de temperatura.

» Limpieza de bornes de baterias. | e

» Revisar el funcionamienio del arrancador. |

» Revisar bomba de combustible. |

» Megado de generadores. j

> Pruebas de funcionamiento y operatividad del AVR.

» Rellenado de aditivos de acuerdo con la capacidad,

» Inspeccion, limpieza, de los controles eléctricos, fusibles, porta fusibles y tornillos y
conectores de los sistemas eléctricos.

> Limpieza total externa de los Generadores eléctricos, incluye la, parte interna del
encapsulado.

» Pruebas de funcionamiento.

» Limpieza de los tanques de combustible que estan bajo los Generadores electricos,
sistema didlisis o doble filtrado.

» Limpieza y retoque de pintura en supefficies del grupo electrégeno, ducto parte visible o
accesorios que puedan tener desprendimiento de pintura u oxido;

» Limpieza final de las areas de trabajo, retiro de materiales de desecho.

51.2 MANTENIEMIENTO DEL TABLERO DE TRANSFLERENCIA

» Limpieza interna y externa de los tableros de transferenma

> Verificacion del estado del panel de interruptores y contactores electromagneticos y
pruebas. l

» Verificar los aisladores perta barras. l

> Verificar la operatividad de los elementos de control. |

» Verificar conexién de la barra a tierra. .

» Verificar el cableado. ,'

> Ajustes de los pernos de empalmes. '

» Verificacién de la correcta operatividad del sistema de medicidn.

LT » Verificacion que todas las lamparas de sefalizacion, fusibles, contactores, itms se
e encuentren en buen estado.
éunamrp £%" » Verificar el correcto funcionamiento del selector manual.
ago dgtaimenic por » Verificar el correcto ajuste de cables en las bornerds, terminales y en los instrumentos,
0 SALAS Erich Marcal |
20176360497 hard comprobar cableado de fuerza y control
Witz wwv 5% 5 |dantificar circuitos alimentadores utilizando cintillos|
» Sefializar los cables alimentadores.
» Conexion de puesta a tierra. l

l Superintendencia Nacional de los Registros Pablicos
l Zona Registral N° V' Av. Larco N° 1212, Urbanizacidn Los Piny
‘ - Trujillo
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5.2 PROCEDIMIENTO
El proveedor debera solicitar los permisos correspondientes a la jefatura de fa Unidad de
Tecnologias de la Informacién y la Unidad de Administracién, debiendo acreditar al personal
con su Documento de Identidad seguin su propuesta econdémica y solicitada en los términos
de referencia, a fin de contar con la autorizacién correspondiente para que pueda ingresar a
la entidad, siempre y cuando sea presencial.
5.3 PLAN DE TRABAJO
El contratista debera presentar un plan de trabajo detallado via correo en un plazo no mayor
de un (01) dia calendario de recepcionada la orden de servicio y aprobado por el drea usuaria
en un plazo no mayor a 1 dia calendario. Asi mismo debera contener lo siguiente:
Actividades a realizar durante en el plaza de ejecucién del servicio
Dias en los que se realizara el servicio
Personal que realizara el servicio.
5.4 RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR
La empresa postora deberd cubrir los gastos que demande el traslado de su personal hasta
la SUNARP — ZR N° V (Oficinas segutin cuadro del 5.1). El servicio que debe realizar es a todo
costo utilizando productos acordes a la necesidad. Asi mismo el personal debera presentarse
uniformado contando con los siguientes implementos de seguridad:
Fotoshep (nombres completos, nombre de la empresa, DNI)
Zapatos de seguridad dieléctricos
Cascos de seguridad dieléctricos con visor
Guantes de seguridad
Indumentaria adecuada para trabajos eléctricos y proteccién correspondiente EPP
5.5 RECURSOS A SER PROVISTOS POR LA ENTIDAD
La Entidad facilitara el suministro eléctrico, ambiente fisico y los permisos correspondientes
(previa coordinacién via correo a esta jefatura y a la Unidad de Administracion) para realizar
dichas actividades descritas en el punto 5.1.
5.6 IMPACTO AMBIENTAL
No aplica.
5.7 SEGUROS
SCTR posterior a la orden de servicio (antes de realizar labores) del personal que realizara
los trabajos segun los perfiles minimos que se requieren en los TDR. El SCTR debera ser por
el personal que realiza el servicio.
5.8 PRESTACIONES ACCESORIAS A LA PRESTACION PRINCIPAL
No aplica.
5.9 REQUISITOS DEL PROVEDOR Y/O PERSONAL
El Postor dehera ser una persona natural y/o juridica dedicada al objeto de la contratacion
que cumpla los siguientes requisitos:
Comprobante de pago, autorizado por la SUNAT.
Inscripcién vigente en el Registro Nacional de Proveedores (Si la contratacién fuese mayor a
una UIT).
CCl actualizado y No tener impedimentos, para contratar con el Estado, segun lo establecido
en la Normativa que reguia la Contratacién Publica.

.
o

.‘.'“
r i.‘j_g;@rp{-_f " El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 10,000.00 (Diez mi!
| goggmemeneesr ©CON 00/100 soles), por servicios similares al objeto de la contratacién, durante los cinco (5)
! SRty afhos anteriores a la fecha de la presentacion de su cotizacién. Se consideran servicios
, [ormmusesn gimilares a las siguientes: Mantenimiento de grupos electrégenos, estabilizadores
ferroresonantes, tableros eléctricos, subestaciones eléctricas, transformadores de energia,
acondicionamiento e instalacion de sistemas eléctricos. Acreditacién: La experiencia del

postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de compra,
y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de
abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro

Superintendencia Naclonal de los Registros Publicos
qupa Registral N*' V' Av. Larco N® 1212, Urbanizacidn Los Pin
= Trujillo
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PERFIL DEL PERSONAL
Formacion Académica:

» Egresado o Titulado de una carrera técnica en especialidades como Mecanica de
Mantenimiento, Electricidad, Electrotecnia Industrial, Mecatréonica Automotriz, o
programas de formacion afines.

Experiencia Profesional:

» Se debera acreditar una experiencia laboral minima de un (01) afic (acumulada), la
cual deberd haberse obtenido en al menos una de las siguientes labores:
mantenimiento, instalacién o reparacion. Dicha experiencia debera estar relacionada
con equipos industriales, sistemas mecanicos, eléctricos, electromecanicos,
maquinaria con motores de combustién o actividades de naturaleza similar.

Capacitaciones Acreditadas

» Debera contar con un minimo de 20 horas académicas acumuladas en capacitaciones
acreditadas (cursos, talleres o diplomados). « Las capacitaciones deberan estar
relacionadas con uno 0 mas de los siguientes temas: Grupos Electrégenos, Motores
de Combustién, Tableros de Transferencia y Control, Mantenimiento Electromecanico,
u otros similares.

La experiencia del personal clave debera ser acreditado mediante la presentacion de copias e
de certificados, contratos y ordenes de servicio y su respectiva conformidad o constancia de
prestacion o cualquier oira documentacion que, de manera fehaciente demuestre lo requerido

Los certificados de las capacitaciones deberan ser emitidas por un centro de estudios o de
capacitacién acreditado indicando las fechas, numero de horas, con su papel membretado y
firmado. Toda documentacion debera ser enviada por el contratista de forma clara y precisa
basandose solo en lo requerido en el presente documento.

5.10 LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Oficina Ubicacion Plazo

OTUZCO Jr. Libertad N° 144

HUAMACHUCO Jr. San Martin N° 360 - Sanchez Carridn — La | 07 dias
Libertad

La oficina de abastecimientos notificara al contratista la orden de servicio mediante correo
electronico y, paralelamente, este despacho adjuntara el formato del plan de trabajo para que
el contratista pueda devolverlo debidamente firmado en un plazo no mayor de veinticuatro
(24) horas. Una vez aprobado el plan de trabajo por este despacho y autorizados los accesos
a las instalaciones de la entidad por parte de la unidad de administracion, se iniciara, a partir
del dia siguiente, el cémputo del plazo para la prestacidn del servicio, el cual sera de siete
(07) dias calendario. i
5.11 ENTREGABLES ,
Informe de actividades realizado durante la ejecucion del servicio. Todas las hojas del informe
deberan estar firmado en todas las hojas por el supervisor y ejecutor del servicio.
Carta de garantia por el periodo de seis {06) meses. La garantia sera computable a partir del
dia siguiente de culminado el servicio. i
5.12 CONFIDENCIALIDAD !
El Contratista se compromete a mantener en reserva y no revelar a tercero alguno, sin previa
. - . conformidad escrita de la ZRN® V-ST, toda informacién que le sea suministrada por este
“:.2:o (ltimo, excepto en cuanto resultare estrictamente necesario para el cumplimiento del contrato,
sunamrpg y que restringira la revelacion de dicha informacién sélo 'a sus empleados y subcontratistas,
I —— sobre la base de "necesidad de conocer”.
zﬁfé‘sa‘é’mgﬁié”“" ¥ El Contratista se compromete (excepto que la Ley dsspusnera lo contrario o resultare necesario
S 28 320zs 125755 0590 para obtener consejo profesional en relacion con este Contrato) a no revelar ni permitir ta
revelacion de cualquier detalle a los medios de prensa o a terceros, a no revelar que la ZRN°®
V-ST es cliente del Contratista, y a no usar el nombre de ia ZRN® V-ST en cualquier
promocién, publicidad o anuncio, sin previa autorizacion escrita.
La ZRN°® V-ST facilitara al Contratista toda la informacién que de comuin acuerdo ambas

Superintendencia Nacional de los Registros Publicos
Zona Registral N° V' Av. Larco N° 1212, Urbanizacién Los Pin
; — Trujitto
| Teléfano: (044) 284112 { hitps://www.gob.pe/sunarp
| Plataforma Digital Unica de Danuncias Ciudadanas

| @ hitps.fidenuncias.servicies.gob.pe/

1 iawaforma Digital Unica de Denuncias Ciudadanas




Ministerio  * oA .3;’;': .y

a0 | et '
: _‘y%egecggsﬁumaﬁos Suna l" p

c

0
*
£

-
I * ¥
» oy
Fae
Supmirtendaris Nadiena "’
<o foy Regetras Pablices

partes consideren necesaria para la prestacién de los servicios y/o ejecucion de los trabajos
requeridos, sefialando aquella que, en su opinion, no tenga caracter confidencial.
Los datos de caracter personal entregados por la ZRN® V-ST al Contratista y obtenidos por
este durante la ejecucion de los trabajos, Unica y exclusivamente podran ser aplicados o
utilizados para el cumplimiento de los fines objeto de las mismas, no pudiendo ser cedidos o
entregados a terceros baijo titulo alguno ni siquiera a los meros efectos de conservacion.
El Contratista debera adoptar las medidas de indole técnica y organizativas necesarias para
que el contenido de dicha informacién no se divulgue a terceros sin autorizacion expresa de
la ZRN® V-ST, para garantizar la seguridad de los datos de caracter personal y evitar su
alteracion.

5.13 MODALIDADES DE PAGO
Suma alzada

5.14 FORMA DE PAGO
LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTARTISTA en soles, mediante
deposito en cuenta interbancaria, luego de la recepcién formal y completa de la
documentacion correspondiente, segun lo establecido en el articulo 144 del Reglamento de
la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 009- 2025-EF. Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la e
prestacién debe hacerlo en un plazo que no excedera de los siete (7) dias del dia siguiente
de producida la recepcién, salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el
cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de
veinte (20) dias, bajo responsabilidad de dicho servidor. LA ENTIDAD debe efectuar el pago
dentro de los diez (10) dias habiles siguientes de otorgada la conformidad del servicio,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato/orden de servicio.

5.15 PENALIDADES
Si EL PROVEEDOR incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de acuerdo a la siguiente férmula:

sunarp; Penalidad Diaria = 0.10 x monto

rado digitalmente par ‘ F X plazo
ORZANQ SALAS Erich Marcel

1201763504;7 hard Donde:

'P‘\’: 290%9 2025 12:58:20 -05:00 F = 0 40

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL PROVEEDOR acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como
justificado por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos
directos de ningun tipo, conforme al numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley
N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado medianté Decreto Supremo N°

009- 2025-EF.
5.16 OTRAS PENALIDADES .
Supuesto de Penalidad Calculo Procedimiento
No presentar plan de - Informe del Encargado de la
trabajo aprobado por UTI Ejecucion Contractual designado
en el plazo regulado. por la Unidad de Tecnologias de
fa Informacion (UTI), indicando el
¢ 1% del total de su propuesta incumplimiento de acuerdo a los
técnica — econémica criterios  sefialados en el
Penalidad diaria: es decir, _ supuesto de penalidad, que
la penalidad es por cada deben ser acreditados
dia de atraso al plazo fehacientemente.
regulado.

Superintendencia Nacianal de los Registros Pablicos
Zona Registral N°V Av. Larco N° 1212, Urbanizacién Los Pin
— Trujilte
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- Informe del Area Usuaria (UTI),
indicando la procedencia de la
determinacion de fa penalidad.

- Informe de calculo de penalidad
del Organo Encargado de las
Contrataciones (OEC).

- Notificacion al contratista por
parte de la Unidad de
Administracién para presentar la
subsanacién de descargo y/o
subsanacién de la penalidad
impuesta, que sera evaluada por
la UTI. Si no subsana, se aplica
i fa penalidad.

- Informe del Encargado de la
" Ejecucion Contractual designado

' por la Unidad de Tecnologias de

! la Informacion (UTI), indicando el

| incumplimiento de acuerdo a los

| criterios sefialados en el

No presentar el SCTR con | supuesto de penalidad, que
el personal que efectuara | deben ser acreditados
el servicio | fehacientemente.

|- Informe del Area Usuaria (UTI),
i indicando la procedencia de la

* 1% del total de su propuesta determinacion de la penalidad.

Penalidad diaria: es decir, tecnica — economica - Informe de célculo de penalidad
fa penalidad es por cada | del Organo Encargado de las
dia de afraso al plazo | Contrataciones (OEC).

regulado . - Notificacién al contralista por

! parte de la Unidad de
i|  Administracién para presentar la
E subsanacion de descargo y/o
, subsanacién de la penalidad
! impuesta, que serg evaluada por
l la UTI. Si no subsana, se aplica
; la penalidad.
| - Informe del Encargado de la
No recepcionar la orden ]f Ejecucion Contractual designado
!
|
I

v bl
FYSR Y
CLASINCARY

do di%italmema 4or

RZANQ SALASErich Marcel
176360497 hafd

a: Doy V* B

u 29.&9.2025 125811 -05:00

de servicio en el plazo de por la Unidad de Tecnologias de
3 dias calendario la Informacién (UT1), indicando el

posterior a la notificacion incumplimiento de acuerdo a los

de la orden de servicio criterios  sefalados en el

» 1% del total de su propuesta supuesto de penalidad, que

Penalidad por dia: es ST . deben ser acreditados
decir, la penalidad es por tecnica — economica fehacientemente.

cada dia de atraso con un - Informe del Area Usuaria (UTI),
maximo de 3 dias, indicando la procedencia de la
después se procederd a determinacion de la penalidad.
resolver el contrato ‘ - Informe de calcuio de penalidad

del Organo Encargado de las
Contrataciones (QEC).

Superinte_ndencia Nacional de los Registros Publicos
Zona Registral N° V Av, Larco N° 1212, Urbanizacion Los P
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- Notificacién al contratista por
parte de la Unidad de
Administracion para presentar la
subsanacién de descargo y/o
subsanacion de la penalidad
impuesta, que sera evaluada por
fa UTI. Si no subsana, se aplica
la penalidad

jar

Penalidad por
incumplimiento del
servicio

-Que las mediciones

finales de los pozos a
tierra tengan resistividad
menor a los 5 OHM

- Que los certificados de
los pozos a fierra no
esten firmados y sellados
por el Ing. Supervisor def
_servicio

SAL/*S Erich Marcel
J 201?6360497 rd

2:69:24 -05-00

ePor cada medicion final
incumplida se aplicara el 1%
del total de su propuesta
técnica — econdémica

- Informe del Encargado de la
Ejecucién Contractual designado
por la Unidad de Tecnologias de
fa Informacion (UTI), indicando el
incumplimiento de acuerdo a los
criterios  sefialados en el
supuesto de penalidad, que
deben ser acreditados
fehacientemente.

- Informe del Area Usuaria (UTI),
indicando la procedencia de la
determinacion de la penalidad.

- Informe de célculo de penalidad
del Organo Encargado de las
Contrataciones (OEC).

- Noftificacion al contratista por
parte de la Unidad de
Administracién para presentar la
subsanacién de descargo y/o
subsanacién de la penalidad
impuesta, que sera evaluada por
la UTI. Si no subsana, se aplica
la penalidad

Penalidad por
suplantacion de identidad
personal propuesto

Por detectarse al inicio o
durante la ejecucion
contractual,  suplantacion
de identidad del personal
propuesto en la oferfa
téchica — economica. Para
ello, se verificara los datos
del personal del contratista,
cotefando la informacion del
dni con el fotocheck del
personal propuesto por ef
contratista.

o Se aplicara el 2% del total de
su propuesta Iécnica
econdmica, por cada vez que
se detecte suplantacién de
identidad  del  personal
propuesto en la oferta.

- Informe del Encargado de la
Ejecucion Contractual designado
por la Unidad de Tecnologias de
fa Informacion (UTI), indicando el
incumplimiento de acuerdo a fos
criterios  sefalados en el
supuesto de penalidad, que
deben ser acreditados
fehacientemente.

- Informe del Area Usuaria (UTI),
indicando la procedencia de la
determinacién de la penalidad.

- Informe de céfculo de penalidad
del Organo Encargado de las
Contrataciones (OEC).

- Notificacion al contratista por
parte de la Unidad de
Adrministracién para presentar la
subsanacién de descargo y/o
subsanacién de Ila penalidad
impuesta, que sera evaluada por

Superintendencia Nacional de los Registros Piblicas
Zona Registral N°V Av. Larco N* 1212, Urbanizacién Los Pin

— Trujillg

Teléfono: (044) 284112 / https://www.gob.pe/sunarp
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fa UTI. Si no subsana, se aplica
la penalidad

Penalidad por demora eh

- Informe del Encargado de la

Ejecucion Contractual designado
por la Unidad de Tecnologias de
fa Informacion (UT!), indicando ef
incumplimiento de acuerdo a lfos

la recepcion de la orden criterios  sefialados en el
de servicio supuesto de penalidad, que

deben ser acreditados
Por demora en la recepcion fehacientemente.

de la orden de servicio
posterior a la notificacion de
la oficina de
abastecimiento. A partir del
tercer dia de no
recepcionado se comienza

e Se aplicara el 2% del total de

su propuesta técnica —
econodmica, por cada vez que
se detecte 01 dia de atraso
en la recepcion de la orden
de servicio

- Informe del Area Usuaria (UTI),
indicando la procedencia de Ia
determinacion de la penalidad.

- Informe de célculo de penalidad
del Organo Encargado de las
Contrataciones (OEC).

l"- Notificacion al contratista por
parte de la Unidad de
Administracioén para presentar la
subsanacién de descargo y/o

| subsanaciéon de la penalidad

impuesta, que sera evaluada por
la UTI. Si no subsana, se aplica
la penalidad

a aplicar la penalidad. Si no
recepciona al quinto dia de
notificado la orden de
servicio se anula.

5.17 RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS !
La conformidad del servicio por parte de la entidad no enerva su derechoc a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto en el literal ¢} del
numeral 69.2 del articulo 69 de la Ley.
El plazo de responsabilidad del proveedor es de un (1) afio, contado a partir de la conformidad
otorgada por la Entidad.
5.18 CONFORMIDAD
La conformidad de la prestacion se regula por lo dispuesto en el articulo 144 del Reglamento
de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas. La conformidad sera otorgada
por la Unidad de tecnologias de la informacion en el plazo maximo de 7 dias
computados desde el dia siguiente de producida la recepcion del entregable. De existir
observaciones, LA ENTIDAD las comunica a EL CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plaza para subsanar el cual no debe ser mayor al 30% del
plazo del entregablet correspondiente, dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
subsanaciones a realizar. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a
cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar a EL CONTRATISTA periodos
adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la
penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar sin considerar los dias en
los que pudiera incurrir la entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar las
observaciones correspondientes Este procedimiento no resulta aplicable cuando el servicio
realizado manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en
cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, segun corresponda, debiendo considerarse

como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia de
atraso.

5.19 REAJUSTE DE LOS PAGOS
No aplica.

5.20 CLAUSULA DE ANTICORRUPCION Y SOBORNO
EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado
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ningun pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta,
a Igs _evaluadores del proceso de coqtratacién 0 cualquier servidor de la entidad contratante.
A's:mls'mo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato/orden de servicio u compra, y después de culminado el mismo en caso
existan controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer
actos llicitos, directa o indirectamente.
Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o
dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa
o indirectamente, a funcionarios pablicos, servidores pubiicos o proveedores de servicios del
area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no
se practiquen los actos previamente sefalados.
Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente
ante las autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los
cuales tuviera conocimiento durante la ejecucién del contrato/orden de servicio u compra con
LA ENTIDAD CONTRATANTE.
5.21 CLAUSULA DE GARANTIA
De corresponder, de conformidad con el articulo 61 de la Ley N° 32069 Ley General de
Contrataciones Publicas.
5.22 CLAUSULA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Todas las controversias que surjan entre las partes sobre la validez, nulidad, interpretacién,
ejecucion, terminacion o eficacia de los contratos menores se resuelven mediante
conciliacion, conforme lo dispuesto en el numeral 81.3 del articulo 81 de la Ley N° 32069 Ley
General de Contrataciones Publicas.
5.23 CLAUSULA DE RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO
Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del
articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas. De encontrarse en
alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES proceden de acuerdo a lo
-3, establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
;unarpf:i};;= Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009- 2025-EF.Asimismo, son
e causales de resolucion de contrato la presentacion con informacion inexacta o falsa de la
: RS e v Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibifidades a que se hace referencia en la Ley
Vb e emosce 0€ prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del
E servicio publico Ley N° 31564. , en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el
articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacion por cinco afios para contratar o prestar
servicios al Estado, bajo cuaiquier modalidad.
5.24 CLAUSULAGESTION DE RIESGOS.
LAS PARTES realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente
contrato/orden de servicio u compra y los documentos que lo conforman, a fin de tomar
decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo |a
probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la ejecucién contractual,
considerando la finalidad publica de la contratacion.

5.25 PROPIEDAD INTELECTUAL o o , |
Todos los documentos, especificaciones técnicas, términos de referencia e informes

preparados por el Especialista para el Contratante en virtud de la orden de servicio pasaran
a ser de propiedad del Contratante.

5.26 ANEXOS (De corresponder)
No aplica.

Superintendencia Naciona! de los Registros Publicos
Zona Registral N° V' Av. Larco N° 1212, Urbanizacion Los Pin
— Trujillo
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MEMORANDUM No 00480-2025-SUNARP/ZRV/UTI

A :  CPC.JORGE DEL CASTILLO PRETELL
Jefe de la Unidad de Administracién |

ASUNTO : Servicio de mantenimiento preventivo de los generadores eléctricos
existentes de la zona registral N°.V. i

REFERENCIA: Requerimiento N° 080-2025-SU NARP/ZéV/ UTI.

Me dirijo a usted en atencion a lo sefialado en el rubro del asunto, para adjuntar, en formato PDF,
la documentacion, que a continuacion se detalla, firmada y visada por el suscrito y su Despacho, a
fin continuar con el proceso de la contratacidn materia del presente contrato:

1. Requerimiento N° 0080-2025-SUNARP/ZRV/UTI i
2. Anexo N° 05: Solicitud de medificacion de! Cuadro Multianual de Necesidades N°

0000000289
3. Check List
Atentamente. |

Firmado digitalmente

ERICH SOLORZANO SALAS
Jefe de la Unidad de Tecnologias de la Informacién -
Zona Registral N° V |

ESSfjpri

Superintendencia Nacional de los Registros Pablicos

Esta es una copia autentica imprimible de un documento ) I } P
electronico archivade por la SUNARP, aplicando lo dispuesto por Zana Registral N° V — Sede Trujillo: Av, Larco N® 1212,
Urbanizacidn Los Pinos — Trujilla

-
m el Art. 25 del Decreto Supremo No 070-2013-PCM y la Tercera )
Sle re Bisposicion Complementaria Final del Decreto Supremo No 026- Teléfono: (944) 28‘_“ 12/ sunarp.qab.pe
Canales anticorrupcion:

e {01) 345 0063 ® anticoiupcien@sunarp.gob.pe

a traves de la siguiente direccion web:
@ Buzdn anticorrupcidn: AtlpsHanticorrupeion.surarp gob.pe/Anticorrupcian

hitps:fiverificador.sunarp.gob.pe
CVD: 7716916719



Proyeccion entre areas: NO

Documento del area:

Usuario que proyecta: JEAN PAUL ROMERO LOBATON _

Tramite: Original - Derivé (JORGE EDUARDOQ DEL CASTILLO PRETELL - 29/09/2025 15:06)

* PRINCIPAL

* REFERENCIAS INTERNAS (**)

* ANEXOS

* OTROS DOCUMENTOS

* Ohservaciones del documento derivado:

|
PROVEIDO 1. UTI/UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION/ERICH MARCEL,
SOLORZANOQ SALAS (29/09/2025 15:03)
PARA: JORGE EDUARDOQ, DEL CASTILLO PRETELL
OBS: Para visto bueno en el anexo

PROVEIDO 2. UA/UNIDAD DE ADMINISTRACION/JORGE EDUARDOQ, DEL CASTILLO PRETELL
(29/09/2025 15:06) ,

PARA: JESSY, DIAZ QUINTANA |

OBS: SE DERIVA PARA PROSEGUIR CON EL TRAMITE RESPECTIVO




Sistemna Integrado de Gestion Administrativa Fecha: 29/09/2025
Mdadulo de Logistica Hora @ 12:48:35

Version 25.01.02.Ut SOLICITUD DE MODIFICACION DEL CUADRO MULTIANUAL DE NECESIDADES N° 0000000289 Pagina: 1 de 1

UNIDAD EJECUTORA : 004 ZONA REGISTRAL V - SEDE TRUJILLO
NRO. IDENTIFICACION : gg1271

Centro de Costo: §1.03 UNIDAD DE TECNCLOGIA DE INFORMACION
Fecha de So!icitud: 29/09/2025

i

[TEM CANTIDAD Y/O VALORES
Cédigo ltem N.- Descripcién del [lem | Unidad de EXCLUSION INCLUSION
Medida — S
Cantidad Total Valor Total S/ Cantidad Total ﬁ Valor Total S/
805500010022 MANTENIMIENTO CORRECTVO DE GRUPO ELECTROGENO Servicio 0.00 0.00 0.00 1.00

Sustento para la aprobacion de modificaciones de! CMN, al dia habil siguiente de su presentacién {numeral 32.7 del articulo 32 de la Directiva):

De ser el caso, indicar elflos afio{s) que corresponda(n) realizar 1a inclusién o exclusién de la programacién:

1/ La informacion registrada en el presente Anexo corresponde a campos minimos y obligatorios que pueden ser ampliados por la Entidad del Sector Publico u organizacién de la entidad.

2/ La informacién registrada en los campos de "exclusién® e "inclusién” considera la cantidad y/o valor acumulado de todos los afos de la programacion.

3/ El campo de "cantidad total" se completa solo en el caso de bienes.

4/ La presente informacion tiene caracter de Declaracion Jurada; por lo que, en sefial de conformidad y en representacion del Area usuaria, se suscribe:

Firmado digitalmente por
SOLORZANO SALAS Erich Marcel
FAU 201783804397 hard

Mativo: Soy ei autor del documento
Fecha: 20.09.2025 13.06:40 -05:00




CHECK LIST DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y PRESTACION DE LOS SERVICIOS MENORES
A8 UIT EN LAZONAREGISTRAL NV

NOMBRE DE LA ENTIDAD: ZONA REGISTRAL NV

DENOMINACION CONTRATACION: Servicio de mantenimiento preventivo de los generadores eléctricos existentes de la zonaregistral N° V.,
REQUERIMIENTO: - N°080-2025-ZRNY -UT|

ORDEN DE COMPRA/SERVICIO: ORDEN DE SERVICIO

iten | Contenid ¢Obraen el Expediente? Foli ob aciones Fechade V°Bde
. ervaci e
ontenido - ol s Verificacién | Responsable
| NO I No aplica
Requerimiento del area usuaria
Requerimiento segin formato (Directiva N° DI-001-2019-0AB-OGA.). En casc de < 20/09/2025
raquerimientos consolidados, identificar el documento de requerimiento consolidado. .
Incorporacién, en el requerimiento, de los respectivos codigos CUBSO y SIGA-MEF x 29/09/2025 suna I"p,, I
Visto Bueno del servidor publico que elaboré el requerimiento ‘ X 29/09/2025 & ”sdﬁziﬂ“é'g‘ﬁﬁspzm Mardel
- . FAU 20176360497 hard
i K fcha: 29,09.2025 14:58:28 -05:-po
Suscripcion del requerimiento por parte dql Jefe dsl Area Usuana y |a Jefatura de la UADM 29/09/2025
1 . - . |
Fara las contrataciones sefialadas en |os reguerimientos de servicios profesionales, y/o '- L
técmcos.. espcmco“s y/o t'mnsultonas: o ml.ervencmnes especializadas, suministros o x 26/09/2025 Sunarp
combustibles, pasajes nacionales o intemacionales y software, deberdan contar con los e *'*'
requisitos previos sefialados en el numeral 7.1.7. de ia Directiva N*DI-001-2018-0AB-OGA. S
Ei tmada digilalmente por DEL
En el caso de los reguerimientos referidos a bienes y servicios informaticos, ﬁumduFAt\f',?m?GaﬁwB? hard
acondicionamiento de oficinas y/o mobiliario, adquisicion de mobiliario, mantenimiento de Fdche: 29.09.2025 13,1278 080
bienes muebles o inmuebles, servicios publicitarios, que cuenten con logotipo de la 29/09/2025
SUNARP, deberdn ser elaborados y visados por las dreas técnicas que intervengan en su *
formulacion, ssgin lo establecido en lel numeral 7.1.5.de 1a Directiva N°DI-001-2019-0AB-
OGA.
Pedido
SIGA-MEF

2 |El area usuaria adjuntara el Fomato del Pedido SIGA-MEF, registrado en el Sistema,
indicando que el bien o servicio, materia de la contratacién, no esa incluido en en al y 26/09/2025
listado de fichas homologadas, ni en el Catalogo Electrénico de Acuerdos Marco vigentes,
segin lo dispuesto en el numeral 7.1.4 de la Directiva N°DI-001-2019-0AB-0GA,




item

Contenido

¢;Obra en el Expediente?

st | No | Noaplica

Folios

Observaciones

Fecha de
Verificacion

V'B de

Responsable

Inclusion en el PAC (de corresponder)

La mayoria de contrataciones provienen de requerimientos menores a 8 UIT porlo gue no
necesariamente deben estar incluidos en el PAC. Solo para casos excepciconales,
establecidos por noma, se adjuntara copia de inclusién

De la Revision del Requerimiento

Verificacién de las EE.TT, o TDR. (AnexosN°*01 y 02 de |a Directiva N°DI-001-2019-0AB-
QOGA)} por parte del area funcional de Abadlecimientos, segin lo edablecido en los
numerales7.2.1 y 7.2.2 de la citada directiva.

El area funcional de Abastecimiento debe verificar que, los proveedores no se encuentren
inmersos en algun supuesto de impedimento previsto en la Ley o en su Reglamento, segin
lo indicado en el inciso ii) del numeral 6.1. de la Directiva N°DI-<001-2018-0AB-0OGA..

Cotizacién de los proveedores -

- Solicitud de Cotizacion a Proveedores, emitida en una misma fecha, con documentio
anico, indicandose la documentacién requefida, segdn noma, y el plazo otorgado para su
presentacion

- Declaracion Jurada del proveedor (datos personalesy cumplimiento de requisitos), segun
Anexo 04 de la Directiva N°DI-001-2019-CAB-OGA

- Carta del proveedor con autorizacion CCI, segun Anexo 09 de |a Directiva N° DI-001-20191
OAB-OGA

- Ficha RUC del praveedor, vinculada al objeto de |a contratacién

- Dferta o cotizacion del Proveedor, con la informacion minima reguerida por el area
funcional de ahastecimientos, no pudiendo tener una antigiiedad mayor a treinta (30) dias
catendario. (Numeral 7.2.7 de la Directiva N°DI-00 1-2018-0OAB-OGA).

Informe excepcional del Especialista en Abastecimientos, segun Anexo N° 03 de la
Directiva N° DI-001-2019-0AB-OGA, en casos debidamente justificados, cuando no se
pueda obtener la cantidad minima de cotizaciones senaladas en el numeral 7.2.3. de
dicha directiva.

Validacion de Cotizaciones respecto al cumplimiento de las EE.TT. o TDR, por parte del
area usuaria o area usuaria canalizadora, via correo electronico.




Cuadro Comparativo de Ofertas, visado por el Especialista en Abastecimientos y la

8
Jefatura de la UADM, segin Anexo 05 de la Directiva N°DI-001-2019-0AB-OGA

9 |Informe de {indagacion de mercado

10 Solicitud y aprobacion de la Cerificacién de Crédito Presupuestal {CCP) yio Prevision
Presupuestal

1 Certificacion Presupuestal (SIGA-MEF), suscrita por los servidores publicos
competentes

12 Orden de Compra / Servicie, visada y autorizada por los servidores piblicos
competentes, indicando el nimero del registro SIAF-SP.

13 En caso el pago fuese por adelantado o contra entrega se consignara, en dicha orden,
la frase: "Page Contra Entraga o Pago Adelantado”
Notificacion de la Orden de Compra/Servicio, al proveedor ganador de la Buena Pro,

14 o X o
consignindose el acuse de recepcién de la misma (fisica o virtual)

15 Solicitud, documento de aprobacién institucional y notificacién al Contratista, en caso 1a
Entidad autorice una ampliacién del plazo contractual.
Requisitos para sustento del Pago (Proveedor}
- Comprobante de pago emitido por el proveedor (autorizado por la SUNAT)

16

- Guia de Remision en caso de Bienes {de ser el caso )

- Poliza de Entrada en caso de Bienes




- Entregables del Proveedor ganador de |a Buena Pro (de ser el caso)

Informe de verificacién de la prestacién, emitide por el servidor publico autorizado por

17 el drea usuaria (de ser el caso)

18 ]Acta de conformidad de la prestacion, suscrita por el Jefe del Area Usuaria

19 Informe del Especialista en Abastecimientos con el calculo de la penalidad {de ser el
caso)

20 Formato de HoJa de Liquidacién para el control de pagos, segin Anexo N°08 de la
Directiva N°DI-001-2019-0AB-OGA

21 |Documentacion de la Resolucion del Contrato (de ser el caso)

22 Consignacién en la O.C. u 0.8, de la inscripcién: "Devengado y Autorizado"

debidamente suscrito por ef Especialista en Abastecimientos.

FASE.

L -  SIAF-SP {CONTABILIDAD) i etk v
Obra en el Expediente? °B d
item Contenido ¢ s Folios Observaciones Fe-cha de V°B de
Sl NO | Noaplica Verificacién Responsable
23 "jConsignar en la Orden de Compra/Servicio, el Registro y habilitacion del Devengado
24 |Adjuntar Resoluciéon de Cobranza Coactiva SUNAT (de ser el caso)
, . FAGE 4
- ' SIRABRD S1AFEP (TEIORERN . R
- i ¢Obra en el Expediente? i . Fecha de V°B de
ftem Contenido sl NO No aplica Folios Observaciones Verificacion Responsable
25 |Comprobante de pago seglin formato institucional




26 Visto Bueno del Comprobante de Pago por las instancias de Tesoreria, Contabilidad y
Unidad de Administracién




